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SOBRE O PRECWEB

O objetivo do sistema Precweb é possibilitar que os oficios para requisicao de
pagamentos de Precatorios e Requisicdes de Pequeno Valor (RPVs), oriundos
das varas federais que utilizam o PJE e dos juizos que atuam em competéncia
delegada no ambito da 32 Regido (SP e MS), sejam elaborados e enviados
eletronicamente, conforme determinado pela Resolugdo 179 do TRF da 3a.
Regiao, de 15 de agosto de 2008.

SUPORTE

As Corregedorias dos Tribunais de Justica de Sdo Paulo e do Mato Grosso do
Sul devem ser contatadas para duvidas quanto aos procedimentos de
cadastramento de usuarios, atribuicdes de perfis e permissdes. As varas federais
usuarias do PJE devem contatar a SEPE — Secretaria da Presidéncia do TRF3 para
o cadastramento de magistrados. As areas de Informatica dos mesmos Tribunais
devem ser contatadas para os casos de problemas com equipamentos, rede
local, internet e quaisquer outros especificos dos Tribunais de Justica.

Duavidas sobre o preenchimento dos formularios de requisicdo podem ser
enviadas para a area de Precatérios do TRF3, através de e-mail para o endereco
precatoriotrf3@trf3.jus.br.

Sugestdes e comunicacao de problemas e erros no programa podem ser
enviadas para a area de Informatica do TRF3, através de e-mail para o endereco
deju@trf3.jus.br.

PRE-REQUISITOS

» Sistema Operacional: Windows 97 ou superior.
» Resolucao de tela: Sem restricoes.
» Navegadores:

o Crome 16, Firefox 11 e IE 11.0 para uso COM ou SEM o Assinador
Digital.

o Opera 12.1, Safari 7, Edgel2 para uso SEM o Assinador Digital.
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CADASTRANDO USUARIOS

Os AUTORIZADORES do Sistema PRECWEB sao CORREGEDORIA DO

TRIBUNAL DE JUSTICA nas varas estaduais que atuam em competéncia
delegada, SEPE-Secretaria da Presidéncia do TRF3 nas varas federais
usuarias do PJE, MAGISTRADOS ¢ DIRETORES.

O cadastramento de MAGISTRADOS deve ser solicitado a CORREGEDORIA
DO TRIBUNAL DE JUSTICA ou nas varas federais a SEPE-Secretaria da
Presidéncia do TRF3.

Os magistrados podem cadastrar DIRETORES E SERVIDORES.

Os diretores podem cadastrar SERVIDORES. Exemplo:

> Para cadastrar um servidor, clique na guia “USUARIOS”;

A& Pagina Inicial

J Requisicdo ~

$ Pagamentos ~ & Estornos ~

Sera exibida a pagina “Listagem de Usuarios”:

Listagem de Usuarios

CPF

XXX.XXX.358-22

XXX.XXX.908-00

XXX.XXX.501-12

XXX.XXX.656-54

XXX.XXX.786-48

XXX.XXX.214-76

XXX.XXX.456-17

XXX.XXX.333-02

XXX.XXX.101-18

XXX.XXX.221-68

Nome

Adriana Falco

Alex Couto

Bruno Junior

Carla Santos

Carlos Silva

Daniela Almeida

Eliane Costa

Fernando Leite

Gilmar Fontes

Hélio Ribeiro

+ ADICIONAR USUARIO

» Clique no botdo “Adicionar Usuario”;

Orgdo Padrio

Juizo de Direito da 1 Vara de Praia Grande SP
Juizo de Direito da 12 Vara de Sao Paulo SP
Juizo de Direito da Vara de Potirendaba SP
Juizo de Direito da 1 Vara de Maracaju MS
Juizo de Direito da 3 Vara de Suzano SP

Juizo de Direito da 1 Vara de Regente Feijo SP
Juizo de Direito da 1 Vara de Pitangueiras SP
Juizo de Direito da 1 Vara de Itatiba SP

Juizo de Direito da 1 Vara de Atibaia SP

Juizo de Direito da 3 Vara de Leme SP

Status

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Ativo

Inativo
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» Preencha os campos da pagina “Cadastrar Usuario”. Exemplo:

@ Cadastrar Usuario

CPF*
165.XXX.XXX-XX

Nome*

Paulo XXX

E-mail*

XXXX@XXX.jus.br

Orgdo Padrio*
Juizo de Direito da 1 vara de de Palmeira D Oeste SP

Cargo* Cédigo Interno Matricula*
XUXXXXXXXXXXXXX XXXXXX XXXXXX
Status

Orgios/Perfis de acesso do usuario

Seu perfil s0 permite que vocé edite o orgaol/perfil do usuario referente ao orgao que voceé esta logado

Vocé so pode associar o usuario a esse orgéo o

Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP

Definindo Perfil
» Clique no botao [+ para exibir o quadro abaixo;

Orgio []

Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste
SP

Adicione pelo menos um perfil ao orgdo

Adicionar perfil:

|Diretor |

> Selecione a opgdo “Servidor” e clique no botdo. @)




O perfil “Servidor” sera adicionado.
Orgdo ]

Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oesle
sSP

Perfil

Servidor <:| X

Adicionar perfil:

Diretor

&
®

Ao final da pagina aparecem os botdes “Cancelar” e “Cadastrar”.

€) CANCELAR + CADASTRAR

» Clique no botdo “Cadastrar” para finalizar o procedimento.



12 ACESSO - DEFININDO A SENHA

Apos o cadastro realizado pelo AUTORIZADOR do sistema, vocé recebera
um e-mail com um link de acesso ao Sistema PRECWEB.

Exemplo de e-mail:

Prezado(a) RENATA XXX SILVA,

Recebemos uma solicitacdo de alteracdo de senha para o seu cadastro do Tribunal Regional

Federal da 32 Regido.

Se vocé ndo solicitou a alteragdo de sua senha, entdo basta ignorar este e-mail e a sua

senha ndo sera alterada.

O link abaixo ird permanecer valido por 24 horas.

Por favor, clique neste link para redefinir sua senha ou copie a URL a seguir:

https://svwwebh01.trf3.jus.br/usuariosexternos/Usuario/AlteracaoSenhaUsuario?idRequisica
0=491b0971-a661-4d0d-84f0-f1b8fd159947

Atenciosamente,

» >

Tribunal Regional Federal da 32 Regido

Este e-mail é destinado apenas para envio de informacgdes ao usuario. Por favor, ndo responda para este
e-mail - nés ndo conseguiremos receber sua mensagem. Utilize nosso servigo de atendimento ao publico
externo: de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 19:00, Telefones PABX: (11) 3012-1000 (Lista de telefones)
ou através do e-mail internet@trf3.jus.br. Obrigado.

Copyright © 2018 Tribunal Regional Federal 32 Regido.

» Clique no link ou o copie para o seu navegador;



https://svwwebh01.trf3.jus.br/usuariosexternos/Usuario/AlteracaoSenhaUsuario?idRequisicao=491b0971-a661-4d0d-84f0-f1b8fd159947
https://svwwebh01.trf3.jus.br/usuariosexternos/Usuario/AlteracaoSenhaUsuario?idRequisicao=491b0971-a661-4d0d-84f0-f1b8fd159947

Sera exibida a pagina inicial do sistema.

. Arguivo Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO

Login no sistema PrecWeb

CPF
165. XXX XXX-XX

Estamos quase 13!

Identificamos que seu cadastro ja esta liberado no PrecWeb mas
precisamos de mais algumas informacdes para liberar seu acesso.

PRIMEIRO ACESSO

ATENCAO:

Este servigo deve ser utilizado APENAS pelos Magistrados e Servidores das Varas Estaduais com

competéncia delegada.

#100% ~

» Clique no botao “Primeiro Acesso”;



Sera exibido o formulario “Identificacao”.
* Indica os campos de preenchimento obrigatorio.

Salvar alteragdes «

LELEElER  |dentificacdo

*Nome Completo

Endereco

RENATA XXX SILVA
Contato .

Data de Nascimento

21/02/19XX
AcCesso

Nome da Mae
Oufras MARIA SILVA
Informacoes

*Numero do CPF
165.XXX.142-50

RG Data Emissao
20.872.XXX-X 12/01/19XX

Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH
527777030XX

Titulo de Eleitor
532280250XXX

» Preencha os campos e clique no botdo “Préoximo”;

Encerrar sessdo Gr

Orgao Expedidor

SSP

Proximo ¥



Sera exibido o formulario “Endereco”.

Salvar alteragies « Encerrar sessao G

Identificacéo  Endereco

Logradouro Nimero Complemento

R. XXXXXXX XX XXXXXXX XXXXX XXXX
Contato

CEP

04161-XXX
AcCesso

Bairro Municipio UF
Outras Palmeiras S3o Paulo S3do Paulo
Informacoes

< Anterior Proximo @

» Preencha os campos e clique no botao “Préoximo”;

Seréa exibido o formulario “Contato”.

Salvar alteragies « Encerrar sessao G

Identificacdo  Contato

*Erai
Endereco E-mail

XXXXXXXXX@1tjsp.jus,br

Telefone Celular (DDD e nimero)

(12) 9XXXX-17XX

Acesso

Telefone de Contato (DDD e nimero)
Outras (11) 30XX-11XX
Informacodes

Ramal

20XX

Desejo receber e-mail dos seguintes sistemas:
PrecWeb

< Anterior Proximo @

» Preencha os campos e clique no botao “Préoximo”;
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Seréa exibido o formulario “Acesso”.

Salvar alteragies « Encerrar sessao G

Identificacdo  Acesso

Endereco © Asenha:

« Deve ter comprimento minimo de 8 caracteres
Contato « Deve conter obrigatoriamente caracteres e nimeros
« Pode conter caracteres especiais, como: ! @ #% % &*()-_+=,.{}[]

Acesso
Senha

* Confirmagdo de senha
Outras

Informacodes
£ Anterior Proximo ¥
» Informe a senha, reconfirme e clique no botao “Préximo”;
Sera exibido o formulario “Outras Informacoes”.

Salvar alteracdes v Encerrar sessdo

Identificacdo  Qutras Informacgdes

Endereco Cadastro de Advogados
OABs informadas
[ [lo]>
Contato
Informar OAB com 6 digitos numéricos
(e.g., SPO0099)
Acesso

Outras

Informacoes

£ Anterior Salvar alteracies «

» Se for o caso, informe OAB e clique no botdao “Salvar Alteracoes”;

11



ESQUECEU A SENHA?

» Na pagina inicial do Sistema PRECWEB, digite o seu CPF;

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3 REGIAQ

Login no sistema Prec\Web

CPF
165 XXX XXX-XX

Digite o nimero do CPF para prosseqguir

LOGIH REALIZADO ATRAVES DO SISTEMA DE GESTAQ DE IDENTIDADE DA JUSTIGA FEDERAL DA 3" REGIED

» Sera exibido o link “ESQUECI A SENHA";

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3 REGIAO
Login no sistema PrecWeb

CPF
165.XXX.XXX-XX

Senha

ESQUECI A SENHA <: ENTRAR

LOGIN REALIZADO ATRAVES DO SISTEMA DE GESTAQ DE IDENTIDADE DA JUSTICA FEDERAL DA 3 REGIZD

> Clique no link “ESQUECI A SENHA";

12



Sera apresentada a pagina “Alteracao de Senha”.

Solicitacao
Alteracdo de senha
* E-mail ou CPF:

165.XXX.XXX-XX

fa Obter outro codigo

Ny G
' ' o} Pronunciar codigo
Digite o codigo acima:* nFcvmwA )

Enviar solicitagdo

» Digite seu e-mail ou CPF e o cédigo da imagem;
» Clique no botao “Enviar Solicitacao”;

Sera exibida a mensagem abaixo.

Solicitagcao
Alteracao de senha

As instrucdes para prosseguir com a alteragcao de senha foram enviadas

ao e-mail informado, caso ele conste em nossos cadastros.

* E-mail ou CPF:

: Frmel iy {) Obter outro cadigo
T RWA

ofi} Pronunciar codigo

)

Digite o codigo acima:®

Enviar solicitagdo

13



» Abra o seu programa de e-mail e leia as instru¢des para troca de
senha no e-mail recebido do TRF 32 Regiao.

Exemplo de e-mail:

Prezado(a) RENATA XXX SILVA,

Recebemos uma solicitagdo de alteragdao de senha para o seu cadastro do Tribunal Regional
Federal da 32 Regido.

Se vocé ndo solicitou a alteracdo de sua senha, entdo basta ignorar este e-mail e a sua
senha ndo sera alterada.

O link abaixo ird permanecer valido por 24 horas.
Por favor, clique neste link para redefinir sua senha ou copie a URL a seguir:

https://svwwebh01.trf3.jus.br/usuariosexternos/Usuario/AlteracacSenhaUsuario?idRequisica
0=491b0971-a661-4d0d-84f0-f1b8fd159947

Atenciosamente,

J,

Tribunal Regional Federal da 32 Regido

Este e-mail é destinado apenas para envio de informagdes ao usuario. Por favor, ndo responda para este
e-mail - nés ndo conseguiremos receber sua mensagem. Utilize nosso servico de atendimento ao publico
externo: de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 19:00, Telefones PABX: (11) 3012-1000 (Lista de telefones)
ou através do e-mail internet@trf3.jus.br. Obrigado.

Copyright © 2018 Tribunal Regional Federal 32 Regido.

» Clique no link do e-mail ou o copie para o seu navegador.
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Sera exibida a pagina “Alteracao de Senha”;

Alteracdo de Senha

O A senha:

- Deve ter comprimento minimo de 8 caracteres
- Deve conter obrigatoriamente caracteres e nimeros
- Pode conter caracteres especiais, como: | @ #% % &*()-_+=, {}[]

* Senha Nova 0000000000

* Confirmagdo de nova senha 0000000000

Alterar Senha +

> Digite a nova senha e reconfirme;
» Clique no botao “Alterar Senha”.

Sera exibida a seguinte mensagem:

Solicitagcao
Alteracdao de senha

Sua senha foi alterada com sucesso.

15



INSERINDO REQUISICAO

» Na guia “Requisicao”, clique na opcao “Inserir”;

& Pagina Inicial J Requisicdo ~ 4 Pagamentos - & Estornos - By Orgéos % Usudrios

+ Inseri’rp“
2

» O sistema exibira a pagina "Inserir Requisicao”;

» Preencha todos os campos do bloco principal do formulario como no
exemplo abaixo:

Orientagdes sobre o preenchimento das requisicdes podem ser encontradas
no site do TRF3 no link a sequir: http://www.trf3.jus.br/sepe/precatorios/

Inserir Requisicao

Assunto e tipo de execugao

1-Céd. do assunto @  2-Descri¢do do assunto @ 3-Tipo de execugio @

[ 040102 Q] [Aposentadoria por Idade (Art 48/51)-Beneficios em Espécie] [ Total v]
Valores e datas

4-Valor total do oficio (R$) @  5-Valor principal total (R$) @ 6-Valor do juros total (R$S) @
[25.143,37 ] [22.741,91 ] [22.741,91 ]

7-Data da conta @

130/03/2017 ]

8-Valor total: execugdo (R$) @  9-Valor principal: execugdo (R$)@  10-Valor juros: execugdo (R$)E)

0,00 | oo ] 0,00 ]

11-Data da conta: execugdo €  12-pata: Transito Fase conhecimento (i ] 13-Data: Transito Embargosﬂ

[ ] [17/03/2016 ] [17/05/2017 ]
14-Valor compensado (R$) € 15-Usar Selic @

[0,00 ] [Néo se aplica V]

99-Juros de Mora @ 100-Aliquota Juros Simples @

Uso de juros simples para calculo [ 0,5% de juros V]




Procedimento e natureza do crédito

16-Procedimento do requisitério €  17-Natureza do crédito @

RPV v Alimenticio v

18-Tipo de requerente @
Requerente sem referéncia a honorarios contratuais v
20-Desapropriag3o tinico imével @
O sim ®© nNio
21-Rentincia ao valor excedente ao limite de 60 salarios minimos €

O sim ® Nio

» Preencha os campos da guia “Autor”;

m Réu | Requerente ’ PSS ’ Referéncias ’ Originario | Anteriores ‘ Obs. | IR ‘ Con ‘ Cmp

Pessoa fisica ou juridica ? Pessoa fisica v
22-CPF do autor @ 250.XXX.XXX-69
23-Nome do Autor €@ APARECIDA XXXXXXXXXXXXX

» Selecione a guia “Réu” e preencha os seus campos;

w Requerente | PSS | Referéncias | Originario | Anteriores | Obs. | IR | Con | Cmp
24-Nome do Requerido €@ INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL
25-0AB do procurador €@ SP218XXX
26-Nome do procurador @ FELIPE XXXXXXXXXX
27-Data da intimagdo (EC62) @




> Selecione a guia “Requerente” e preencha os seus campos;

PSS ‘ Referéncias ‘ Originario ’ Anteriores ’ Obs. ‘ IR | Con | Cmp

Pessoa fisica ou juridica? @ Pessoa Fisica v
28-CPF do requerente @ 250.XXX.XXX-69
29-Nome do requerente € APARECIDA XXXXXXXXXXXX

30-Data de nascimento ©@

31-Doenga grave? ©@ O sim O Nio
31A-Deficiéncia ? @ O sim O Nio
32-Valor do requerente € 25.143,37

33-Valor Principal (R$) @ 22.741,91

34-Valor do Juros (R$) @ 2.401,46
35-Adv/Procurador ©@ Advogado v
36-0AB adv/Proc € SP264XXX

37-Nome do adv/Proc @ XXXXXX PAES

38-CPF adv/Proc € 31905XXXXXX

18



> Selecione a guia “PSS” e preencha os seus campos;

Autor | Réu | Requerente m Referéncias ‘ Originario ‘ Anteriores ‘ Obs. ’ IR ‘ Con ‘ Cmp

Informar dados do servidor? N&o v

39-UO Lotagio Servidor @ 0

40-Condigdo (servidor) @ Ativo v

41-Valor PSS (R$) © 0,00

» A guia “Referéncias” sO existe para compatibilidade com requisi¢bes
antigas, nao devendo ser preenchida.

Autor | Réu ‘ Requerente ’ PSS Originario ’ Anteriores ’ Obs. ‘ IR | Con | Cmp

Esse tipo de requerente ndo possui referenciados

» Selecione a guia “Proc. Originario” e preencha os seus campos;

Autor | Réu ‘ Requerente ‘ PSS ’ Referéncias Anteriores ‘ Obs. ‘ IR ‘ Con ‘ Cmp

46-Cédigo SIAFI © 262215

47-Nome da Vara © Juizo de Direito da Vara de Palmeira Oeste SP
48-Numero de digitos €@ 10 digitos ¥

49-Processo 10 digitos € 14/00000XXX

50-Data Protocolo @ 27/05/2014 =

» Se for o caso, selecione a guia “Proc. Anteriores” e preencha os seus
campos;

Autor | Réu | Requerente ‘ PSS ‘ Referéncias ‘ Originario Obs. | IR ‘ Con ‘ Cmp

51-Houve redistribuicio? @ Selecione v

Se néo houve redistribuicao, a aba "anteriores™ ndo deve ser preenchida.

19




> Selecione a guia “Observagoes” e preencha os seus campos;

Autor ‘ Réu ‘ Requerente ‘ PSS ‘ Referéncias ‘ Originario | Anteriores m IR | Con ‘ Cmp

56-Observacdes €@

Caracteres Restantes: 220

» Se for o caso, selecione a guia “IR” e preencha os seus campos;

Autor | Réu | Requerente | PSS | Referéncias | Originario | Anteriores | Obs. m Con | Cmp

57-Nimero de meses (exercicios anteriores) €
58-Dedugdes individuais (R$) @

59-Numero de meses (exercicio corrente) €@
60-Ano (exercicio corrente) @

61-Valor do exercicio corrente (R$) @

62-Valor de exercicios anteriores (R$) @

29

0,00

o

0,00

25.143,37

» Se for o caso, selecione a guia “Contratual” e preencha os seus campos;

Autor | Réu | Requerente | PSS | Referéncias | Originario | Anteriores | Obs. | IR Cmp

Adicionar contratuais ? Nao v

Contratuais nao cadastrados

20




» Se for o caso, selecione a guia “Cmp” e preencha os seus campos;

Autor | Réu | Requerente ’ PSS ’ Referéncias ’ Originario ‘ Anteriores ‘ Obs. | IR ‘ Con

67-Informar valores a compensar? € O sim ® Nio
68-Data Transito Deferimento Compensagdo Informagdo €

69-Tipo de documento de arrecadagdo Informagio ©@

70-Cédigo da receita Informagio €@

71-Descri¢do da receita Informagdo @

72-Tipo de identificagio do débito @

73-Identificagdo do débito Informagio @

74-Valor compensado (R$) @

I CADASTRAR REQUISICAO

» Apos o preenchimento dos campos do bloco principal e de todas as
guias, para gravar a requisicao digitada, clique no botdo “Cadastrar
Requisicao”.

O sistema gravara a requisicao, gerando e retornando o namero do oficio
requisitorio. Em seguida, verificara se os dados gravados cumprem todas as
regras relativas ao tipo de requisicao informado. Se nenhum problema for
encontrado na verificagdo, a requisicao sera gravada com a situacao “Incluida”
e ja estara pronta para conferéncia e validacao. Se algum problema for
encontrado na verificagdo, a requisicdo sera gravada com a situacao
“Pendente” e devera ser alterada para correcao dos problemas encontrados.
Exemplo:

Oficio requisitério nUmero: 20180000XXX
Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP

Motivo(s) da(s) pendéncia(s):

Cdédigo:36) Data do Transito em Julgado da Fase de Conhecimento ndo pode ser inferior
ao informado no campo de Data de Protocolo mais antiga

Cdédigo:55) Data do Transito em julgado dos Embargos a execugdo ndo pode ser inferior
ao informado nos campos de data de protocolo

Cddigo:57) Data da Conta Liquidacdao ndo pode ser menor que data de protocolo do
Processo (Se ndo for Execugao Fiscal)

Cddigo:169) O formato da OAB do Procurador/Advogado do Requerente deve ser UF + 6
numeros + letra, se houver. Ex: SP004549A

Obs.: O(s) apontamento(s) acima foi/foram efetuado(s) durante a validacao
com o sistema de oficio requisitorio.
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Ao pressionar o botao “Cadastrar Requisicao” sem o preenchimento de todos
0os campos necessarios em funcdo do assunto e das informagdes que
caracterizam a requisi¢do, o sistema destacara os campos obrigatérios que ndo
foram preenchidos. Exemplo:

Campo 4 : Defina o valor total do oficio

Campo 5 : Defina o valor principal total

Campo 6 : Defina o valor do juros total

Campo 7 : A data da conta do oficio deve ser preenchida e ter dia, més e ano.

Campo 13 : A data do transito de embargos deve ser preenchida e ter dia, més e ano.
Campos 22 e 23 : Escolha um tipo de pessoa para o autor

Campo 22 : Preencha completamente o CPF/CNPJ do autor

Campo 23 : Preencha o nome do autor

Campo 24 : Selecione um réu

Campo 26 : Preencha o nome do advogado (réu)

Campos 28 e 29 : Escolha um tipo de pessoa para o requerente

Campo 28 : Preencha completamente o CPF/CNPJ do requerente

Campo 29 : Preencha o nome do requerente

Campo 36 : Caso tenha sido selecionada a op¢do "advogado" no campo "35-Adv/Procurador”,
preenchimento do "OAB" é de carater obrigatdrio.

Campo 37 : O nome do advogado do requerente é de preenchimento obrigatério

Assunto e tipo de execugao

1-Céd. do assunto @  2-Descrigdo do assunto @ 3-Tipo de execugio @

040102 Q [Aposentadoria por Idade (Art 48/51)-Beneficios em Espécie] Total 4

Valores e datas

4-Valor total do oficio (R$) @  5-Valor principal total (R$) @ 6-Valor do juros total (R$S) @

8-Valor total: execucdo (R$) @  9-Valor principal: execugéo (R$)@  10-Valor juros: execugio (R$)E)
0,00 0,00 0,00

11-Data da conta: execucdo €@  12-Data: Transito Fase conhecimento (i ] 13-Data: Transito Embargos€®

14-Valor compensado (R$) € 15-Usar Selic @

0,00 Selecionar uma opgdo
99-Juros de Mora ©@ 100-Aliquota Juros Simples €@
Uso de juros simples para célculo dos juros de mora V¥ 0,5% de juros v




PESQUISANDO REQUISICAO

O sistema permite a busca entre as requisi¢cdes cadastradas no sistema,
selecionando-as em uma lista geral de todas as que o usuario pode ter acesso
ou em uma lista de todas as que atendem a critérios de filtragem definidos pelo
usuario.

» Na guia “Requisi¢ao”, clique na opcao “Pesquisar Requisicao”;

& Pagina Inicial J Requisicdo ~ § Pagamentos ~ 3 Estonos - Bg Orgéos % Usuarios

=+ Inserir

Q, Pesquisar@

O sistema exibira a pagina “Listagem de Requisicoes”, com a lista das
requisi¢oes da vara em todas as situacdes que podem ser consultadas e/ou
trabalhadas pelo usuario.

Listagem de Requisicoes

Pesquisa avancada Lo
Namero do oficio: Nimero do processo:
Situagdo: Todas v|
Tipo Procedimento: Data inicial do cadastro: Data final do cadastro:
Todos [v]

[0 Somente minhas requisigoes

LIMPAR FILTRO APLICAR FILTRO

20170065 1000697302016 VALIDADA RPV R$ 1.223,10 . 8 3
"
20170065 1000697302016 VALIDADA RPV RS 12.231,04 s 8 3
\J
20170063 0000572502014 VALIDADA RPV RS 1.052,62 7 8 3
20170063 0000572502014 VALIDADA RPV RS 13.298.61 7 8 3
20170062 0001047352016 VALIDADA RPV RS 681,48 s 8 3

-+ ADICIONAR REQUISICAO - 2|13 |4|56)|.-|101 >
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Na pesquisa avangada, vocé pode filtrar as requisi¢des, pesquisando apenas as
que atendam a determinados critérios como incluidas, pendentes, validadas
ou assinadas.

Situagio:

Incluida
Pendente
Validada
Assinada

O sistema exibe espacos para digitacao de diversos campos (nimero do oficio,
nimero do processo, data inicial de cadastro e data final de cadastro),
através dos quais pode-se pesquisar requisicoes. Também permite pesquisar
pelo tipo de procedimento (PRC ou RPV) como também somente as
requisi¢cdes criadas pelo usuario.

Numero do oficio: Nimero do processo: Situagcio: Todas v
Tipo Procedimento: Data inicial do cadastro: Data final do cadastro:

RPV

PRC

(] Somente minhas requisigoes

LIMPAR FILTRC APLICAR FILTRO

» Estando preenchido pelo menos um dos campos do filtro de pesquisa,
clique no botao “Aplicar Filtro”;

20170065 100069730201€ VALIDADA RPV RS 1.223,10 /' QR 4
20170065 1000697302016 VALIDADA RPV R$ 12.231,04 ,' B 3
20170063 0000572502014 VALIDADA RPV RS 1.052,62 ,’ B 3
20170063 0000572502014 VALIDADA RPV RS 13.298 61 ,’ B 3
20170062 0001047352016 VALIDADA RPV R$ 681,48 " oS 4

-+ ADICIONAR REQUISICAO - 2|13 |4|6)|.-|101 >

Caso o resultado da pesquisa contenha uma quantidade que precise de mais de
uma pagina para ser exibida, o sistema criara links para acesso direto as paginas
geradas, no rodapé da pesquisa.
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EDITANDO REQUISICAO

Para corrigir os erros de uma requisicao ja existente no sistema, ainda nao
assinada e ainda com pendéncias. Os passos dessa etapa sdao os seguintes:

» Execute os procedimentos de “Pesquisar Requisicao”, para localizar a
requisicao desejada;

Os dados da requisicdo pendente que se deseja editar serdo exibidos na pagina.

20170065 100069730201€ PENDENTE RPV R$2514337 " I} ¥+ ©

» Clique no icone /' nalinha correspondente a requisicao que se deseja
editar;

O sistema exibira a pagina Editar Requisicao, preenchidos com os campos que
foram gravados para a requisicdo selecionada, abertos para alteracao, exceto
o numero do Oficio Requisitdrio, que nao pode ser alterado.

Editar Requisicao
Oficio requisitério nUmero: 20170065XXX
Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP

Assunto e tipo de execugao

1-Céd. do assunto @  2-Descri¢do do assunto @ 3-Tipo de execug¢io @

[ 040102 Q] [Aposentadoria por Idade (Art 48/51)-Beneficios em Espécie] [ Total v]
Valores e datas

4-Valor total do oficio (R$) @  5-Valor principal total (R$) @ 6-Valor do juros total (R$S) @
[25.143,37 ] [22.741,91 ] [22.741,91 ]

7-Data da conta @

130/03/2017 ]

8-Valor total: execugdo (R$) @  9-Valor principal: execugdo (R$)@  10-Valor juros: execugdo (R$)E)

[o,oo ] [o,oo ] [o,oo ]

11-Data da conta: execugio @  12-Data: Transito Fase conhecimento €) 13-Data: Transito Embargos€@®

[ ] [17/03/2016 ] [17/05/2017 ]

14-Valor compensado (R$) € 15-Usar Selic @

[0,00 ] [Néo se aplica V]




99-Juros de Mora ©@ 100-Aliquota Juros Simples @

[Uso .dejuros simples para calculo ] [ 0,5% de juros V]
dos juros de mora

Procedimento e natureza do crédito

16-Procedimento do requisitério €  17-Natureza do crédito @

RPV v Alimenticio v

Requerente

18-Tipo de requerente @
Requerente sem referéncia a honorarios contratuais v
20-Desapropriagdo Gnico imével @
O sim ® nNio
21-Rentincia ao valor excedente ao limite de 60 salarios minimos €

O sim ® Nio

M Réu | Requerente | PSS | Referéncias | Originario | Anteriores | Obs. | IR ‘ Con ‘ Cmp

Pessoa fisica ou juridica ? Pessoa fisica v
22-CPF do autor @ 250.XXX.XXX-69
23-Nome do Autor €@ APARECIDA XXXXXXXXXXXXX

B SALVAR REQUISICAO

Requisicoes validadas ou assinadas nao podem ser editadas.

» Verifique o bloco principal de dados, bem como todas as guias e corrija
os erros indicados pelos alertas do sistema;

» ApOs a corregao dos campos do bloco principal e de todas as guias, para
gravar a requisicao digitada, clique no botdo “Salvar Requisicao”;

O sistema grava a requisicao e verifica se os dados gravados cumprem todas

as regras relativas ao tipo de requisi¢ao gravado;

Se nenhum problema for encontrado na verificacao, a requisi¢do sera gravada
com a situacéo “Incluida” e ja estara pronta para conferéncia e validacao.

Se algum problema for encontrado na verificacao, a requisicao sera gravada
com a situacao “Pendente” e devera ser alterada para correcao dos problemas
encontrados.



VISUALIZANDO REQUISICAO

» Execute os procedimentos de “Pesquisar Requisicao”, para localizar a
requisicao desejada;

Os dados da requisicao serao exibidos na pagina.

Nimero oficio  Numero Processo  Situagio Procedimento  Valor

201800000 160000 VALIDADA RPV R$ 19.423,23 s a3

» Clique no icone B} na linha correspondente a requisicdo que se deseja
visualizar;

O sistema exibira a pagina “Visualizar Requisicdo” como no exemplo:

< Visualizar Requisi¢ao

|4

D
OFiCIO REQUISITORIO n°: 20180000/
Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP

Processo: 160000

Processo de origem protocolado em: 09/08/2016

Dados Gerais do Oficio
Assunto CJF: 040108 - Pens&o por Morte (Art 74/9) - Beneficios em

Espécie/Concessao/Converséo/Restabelecimento - Previdenciario

Tipo de Procedimento: Requisicdo de pequeno valor (indicado para requisicdes cujo valor
total da execucéo seja de até 60 Salarios Minimos)

Tipo de Execugdo: Total
Natureza do Crédito: Alimenticio

Valores e Datas

Data da Conta: 29/09/2017
Valor Total: RS 19.423 23

Valor Principal: RS 18.411,04
Valor Juros: R$ 1.012,19

Valor Compensado: R$ 0,00

Juros de Mora: Uso de juros simples para calculo dos juros de mora

Aliq. Juros Simples: 0,5% de juros

O valor solicitado é tributario e devera ser atualizado pelo indice SELIC? N&o

preenchido

Transito Fase Conhecimento: 01/08/2017
Transito Embargos: 14/12/2017
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Autor

Nome: VALDEMAR
CPF: 337.723.

Réu

Nome: INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

CNPJ: 29.979.036/0001-40
Data da Intimagao: N&o informado

Nome do Advogado/Procurador: ANDRE
OAB do Advogado/Procurador: Nao informado

Advogado do Requerente

Nome: CLOVES

OAB: SP122!
CPF: 095.472.

Requerente

Tipo de Requerente: Requerente sem referéncia a honorarios contratuais

Desapropriacdo Unico Mével? Nao
Renuncia ao Exced. do Valor Limite? Nao

Nome: VALDEMAR
CPF: 337.723.
Valor Total do Requerente: R$ 19.423 23

Valor Principal: RS 18.411,04
Valor Juros: R$ 1.012,19

Numero de Meses (Exerc. Anteriores): 22
Deducdes Individuais: R$ 0,00

Numero de Meses (Exerc. Corrente): 0
Ano (Exerc. Corrente): Nao Informado

Valor (Exerc. Corrente): R$ 0,00
Valor (Exerc. Anteriores): R$ 19.423 23

Movimentagoes
1: Cadastrada em: 08/01/2018 12:39, por Emivaldo

2: Validada em: 18/07/2018 12:50, por Alexandre
Requisigdo nao protocolada até o presente momento.

NOTA: Vocé podera gerar um arquivo PDF da requisicdo clicando no icone ¥.

Podera também copiar os dados basicos da requisicdo clicando no iconel[].

28



GERANDO PDF DA REQUISICAO

» Execute os procedimentos de “Pesquisar Requisicao”, para localizar a
requisicao desejada;

Os dados da requisicdo serdo exibidos na pagina.

Nimero oficio  Numero Processo  Situagéo Procedimento  Valor

201800000 160000 VALIDADA RPV R$ 19.423,23 s B8 3

> Clique no icone ¥ na linha correspondente a requisicdo que se deseja
gerar o arquivo em PDF;

O sistema exibira uma mensagem perguntando se deseja abrir ou salvar o
arquivo.

» Clique no botao “Salvar” e abra o arquivo.
Exemplo de arquivo em PDF:

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda

Inicio Ferramentas Oficio_201800005... *

B8 ERBOSC XEBEE Q &

Tridunal 0 Justica do Estaco de $30 Pauto

>

‘ Jutzo Ge Direlto Ga 1 Vara os Paimeira D Osste SP

Paimeira D Osate - 5P

OFICIO REQUISITORIO n*

Processo 350000 Data 0o Protocolo (Proc. Onigenario): 0101
'Dacos Gerals 00 ONCio
Assunto CJF: 020110 - Peciios (AT SUS) - Benefiads em

Tipo Ge Procedimento: Requisgio 08 PeqUend vake (INAICAI0 Para requisioles Ui valoe (ot &3 execugdo saa
02 2 50 53006 MIPIMOS)

Valores & Datas.
Data da Conta: 010120128
Valor Totak: RS 1.000.00
Valor Principat: RS 500,00
Vislor Juros: RS 100,00
Data da Conta - Exec.. 01012012 Valor Exec. - Totat: R§ 10.000.00
Valor Exec. - Principal: RS $.000.00 Valor Exec. - Juros: RS 1.000.00

arom e MOFa: UsO 08 06 EHe para Sulo 006 K6 OF Mo
Aliq, Juros Simplee: 0.5% 08 Jur0s

Ovalor peto Inaice SEL 8o pe

Trinstto Fase Conhectmento: 01012012
‘ Trinato Embargoe: 01012012

Nome: MARCOS
CPF.058.
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EXCLUINDO UMA REQUISICAO

» Execute os procedimentos de “Pesquisar Requisicao”, para localizar a
requisicao desejada;

Os dados da requisicdo serdo exibidos na pagina.

Numero oficio Numero Processo Situagdo  Procedimento Valor

201800000 160000 INCLUIDA RPV RS 19.423,23 7 8 3 0

> Clique no icone B na linha correspondente a requisicdo que se deseja
excluir;

Se a requisicao estiver assinada ou validada, o botdo “Excluir” ndo estara
habilitado. (£)

Requisicoes assinadas ou validadas nao podem ser excluidas.

O sistema solicitara a confirmacao da exclusao;

@ Tern certeza que deseja remowver esta requisigdo?

I ] I ’ Cancelar

» Clique no botao “OK";

A requisicao sera excluida nao podendo mais ser reativada.
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COPIANDO UMA REQUISICAO

O sistema permite a recuperacao dos dados basicos de uma requisigao
cadastrada no sistema, de forma a reaproveita-los na gravacao de uma nova,
reduzindo o trabalho de digitacdo. Os passos para a execugao dessa funcao sao
0s seguintes:

» Execute os procedimentos de “Pesquisar Requisicao”, para localizar a
requisicao desejada;

Os dados da requisicdo serdo exibidos na pagina.

Numero oficio Numero Processo Situagdo  Procedimento Valor

201800000 160000 VALIDADA RPV RS 19.42323 7 8 3% 0

» Clique no icone /' nalinha correspondente a requisi¢do que se deseja
editar;

Os dados da requisicao serao exibidos na pagina “Editar Requisicao”;

= Editar Requisicao 0
Oficio requisitério numero: 201800000 = ﬁ

Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP

Assunto e tipo de execugio

1-Céd. do assunto @ 2-Descrigio do assunto @ 3-Tipo de execugio @
040108 Q, Pens®o por Mone (An 74/9) - Benaficios em EspétieiConcessia/ConversioRestabealecimes Total v
Valores ¢ datas
4-valor total g oficio (R3] O SValor principal total (R3] © EValor do jures total (R5) @

19.423.23 18.411,04 1.012,19

> Clique no icone [[] (copiar), no lado superior direito da pagina;



O sistema exibira a pagina “Inserir Requisicao Cépia”, preenchida com os
mesmos campos que estao gravados para a requisicao selecionada, exceto o
numero e os dados do requerente.

= Inserir Requisi¢éo &

o Este formuldrio contém uma copia dos dados principais do oficio requisitorio de nimero 20180000036

Assunto e tipo de execugéo

1-Cod. do assunto @ 2-Descrigao do assunto @ 3-Tipo de execugio @
040108 Q, Pensdo por Morte (Art 74/9) - Beneficios em Espécie/Concessao/Conversao/Restabelecimer Total ~

Valores e datas

4-Valor total do oficio (RS) @ S-Valer principal total (RS) €@ G-Waler do jures total (RS) @
0,00 0,00 0,00

7-Data da conta @

2900972017
8-Valor total: execugio (RS) @ 9-Valer principal: execugio (R$) @ 10-Valor Jures: execugdo (R$) @
0,00 0,00 0,00
11-Data da conta: execugio @ 12-Data: Trinsito Fase conhecimento @ 13-Data: Trinsito Embargos @
ooe017 141272017
14-Valor compensado (R$) @ 15-Usar Selic @
0,00 Mo se aplica e

I CADASTRAR REQUISICAO

Na guia “Requerente” deverao ser preenchidos os campos CPF/CNPJ, Nome e
Valor.

Se for o caso, informar outros campos da requisicao que sao diferentes
daqueles da requisicao original.

» Clique no botao “Cadastrar Requisicao”;
O sistema duplicara a requisicao, gerando uma nova, com um novo niimero;

Se nenhum problema for encontrado na verificagao, a requisicao sera duplicada
com a situacéo “Incluida” e ja estara pronta para conferéncia e validacéao;



CORRIGINDO PENDENCIAS

» Na guia “Requisicao”, clique na opcao “Corrigir Pendéncias”;

A& PAgina Inicial J Requisicéo ~ $ Pagamentos ~ & Estornos - By Orgdos 2% Usuarios

=+ Inserir

Q, Pesquisar

@ Corrigir pendénc iagb
=, Validar

¥ Assinar Digitalmente
I3 RequisicBes Assinadas

O sistema exibira a pagina “Listagem de Requisicdes”, com a lista das
requisi¢oes na situacao “Pendente”.

Listagem de Requisicoes

Pesquisa avangada ~

Ndmero do oficio: Ndmero do processo: _
situagio: Pendente v/

Tipo Procedimento: Data inicial do cadastro: Data final do cadastro:

Todos (v

[ Somente minhas requisigoes

20170065 1000697302016 PENDENTE RPV RS 1.223,10 2838
20170065 1000697302016 PENDENTE RPV RS 12231.04 /2838
20170063 0000572502014 PENDENTE RPV RS 1.052,62 s 8% 0
20170063 0000572502014 PENDENTE RPV RS 1329861 /83 %5
20170062 0001047352016 PENDENTE RPV RS 631,48 Vo B

<+ ADICIONAR REQUISICAO - 2 (3|45 101 »

» Clique no icone /" nalinha correspondente a requisi¢do que se deseja
editar;
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O sistema exibira a pagina Editar Requisicao, preenchidos com os campos que
foram gravados para a requisicao selecionada, abertos para alteracao, exceto
o numero do Oficio Requisitdrio, que nao pode ser alterado;

Editar Requisicao
Oficio requisitério nUmero: 20170065XXX
Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP

Assunto e tipo de execugao

1-Céd. do assunto €  2-Descrigdo do assunto @ 3-Tipo de execugio @

[ 040102 Q] [Aposentadoria por Idade (Art 48/51)-Beneficios em Espécie] [ Total v]

Valores e datas

4-Valor total do oficio (R$) @  5-Valor principal total (R$) @ 6-Valor do juros total (R$S) @

[25.143,37 ] [22.741,91 ] [22.741,91 ]

7-Data da conta @

130/03/2017 ]

8-Valor total: execugdo (R$) @  9-Valor principal: execugdo (R$)®  10-Valor juros: execucio (R$)E

0,00 | oo ] 0,00 ]

11-Data da conta: execug¢do €  12-Data: Transito Fase conhecimento (i ) 13-Data: Transito Embargosﬂ

[ ] [17/03/2016 ] [17/05/2017 ]
14-Valor compensado (RS) @ 15-Usar Selic @

[0,00 ] [Néo se aplica V]

99-Juros de Mora ©@ 100-Aliquota Juros Simples @

Uso de juros simples para calculo [ 0,5% de juros V]

Procedimento e natureza do crédito

16-Procedimento do requisitério @  17-Natureza do crédito @

RPV v Alimenticio v

Requerente

18-Tipo de requerente €@
Requerente sem referéncia a honordrios contratuais v

20-Desapropriagdo tnico imével @

O sim ® Nio
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21-Rentncia ao valor excedente ao limite de 60 salarios minimos €

O sim ® N3o

m Réu | Requerente | PSS | Referéncias | Originario | Anteriores | Obs. | IR | Con | Cmp

Pessoa fisica ou juridica ? Pessoa fisica v
22-CPF do autor €@ 250.XXX.XXX-69
23-Nome do Autor €@ APARECIDA XXXXXXXXXXXXX

B SALVAR REQUISICAO

Requisicoes validadas ou assinadas nao podem ser editadas.

» Verifique o bloco principal de dados, bem como todas as guias e corrija
os erros indicados pelos alertas do sistema;

» Apos a correcao dos campos do bloco principal e de todas as guias, para
gravar a requisi¢ao digitada, clique no botdo “Salvar Requisicao”;
O sistema grava a requisicao e verifica se os dados gravados cumprem todas as
regras relativas ao tipo de requisi¢ao gravado.

Se nenhum problema for encontrado na verificacao, a requisicdo sera gravada
com a situacdo “Incluida” e ja estara pronta para conferéncia e validacao.

Se algum problema for encontrado na verificagao, a requisicao sera gravada
com a situagdo “Pendente” e devera ser alterada para correcao dos problemas
encontrados.
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VALIDANDO REQUISICAO

Tanto o magistrado como o diretor podem validar as requisicdes no sistema.

» Na guia “Requisicao”, clique na opc¢ao “Validar”;

A& PAagina Inicial J Requisicdo ~ 4 Pagamentos - 4 Estornos ~ By Orgdos &% Usuarios

+ Inserir

Q, Pesquisar

@ Corrigir pendéncias

=, Validar

Uz Assinar Digitalmente
g Requisicfes Assinadas

Sera exibida a pagina “Listagem de Requisicoes”;

Listagem de Requisicdes
Pesquisa avancada ~

Namero do oficio: Nimero do processo: Situagdo: Incluida (]
Tipo Procedimento: Todos vl Data inicial do cadastro: Data final do cadastro:
Os Ly quisics

Selecionar Nimero oficio Nimero Processo Situagio Procedimento Valor

O 201700 0200000 INCLUIDA PRC RS 208.823,03 s 8 % g

| 201700 000094720201 INCLUIDA PRC RS 66.211,95 /78 %8

@ TORNAR PENDENTE SELECIONADOS @ VALIDAR SELECIONADOS

» Selecione as requisicdes desejadas;

Selecionar Numero oficio Numero Processo Situagdo Procedimento Valor
201700 67 000085508201782 INCLUIDA RPV R$ 731,83 / [ S 4 ﬁ'
20170 58 000085508201782 INCLUIDA RPV RS 5.224,03 7 8 %8

» Clique no botdo “Validar Selecionados” e sera exibida a mensagem:

Requisicdes validadas com sucesso: 20170XXXX67 , 20170XXXX58
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INSTALANDO O ASSINADOR

» Na pagina inicial, clique no botdo “Assinar” ou no menu, clique na guia
“Requisicao > Assinar Digitalmente”;

NOTA: Esta opcao sé esta disponivel para o perfii MAGISTRADO.

| F

ol - rep/svwebnonidzj O + & | 4 precweb - Piginatnicial  x (ML A X

© Arguivo [Editar Exibir Favoritos Ferramentas Ajuda

 Orgéo: Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D XXXXXXXXXXXX | xxxxX | Xxxxx 2 E A

| er— PRECWEB |

Tribunal Regional Federal da 32 Regido .
\ Versio 2.0.6773.30116

& Pagina Inicial [J Requisicédo ~ 4 Pagamentos ~ & Estornos ~ B Orgdos

+ Inserir

&% Usuarios

Q, Pesquisar

@ Corrigir pendéncias

=, Validar

%3 Assinar Digitalmente
aib

U3 Requisicdes Assinad

Oficios a serem assinados

Nesta Vara existem 16 oficios aguardando assinatura digital.

O protocolo das requisicBes no TRF3 apenas se efetivara apos a assinatura digital por parte do Magistrado, com o retorno do

nimero de protocolo.

http://svwwebh01.trf3 jus.br/precweb2/Requisicao/Assinar

» Clique no botao “Baixar Assinador Digital”;

= Orgdo: Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP | Perfil: Magistrado XXXXXXXXXXXX | XXXXX | XXxXxX S 5

-

J JUSTICA FEDERAL PRECWEB

Tribunal Regional Federal da 32 Regido
\’ Versio 206773.30116

# Pagina Inicial [ Requisicdo ~ $ Pagamentos ~ $§ Estomos + g Orgdos &8 Usuarios

Nao foi possivel se conectar ao assinador

Verifique se ele esta instalado na sua maquina e esta iniciado.
Caso ainda nao possua o assinador, clique no botdo abaixo para baixar.

O assinador & &0 para reslizar cigitsl de no PRECWEB,

& BAIXAR ASSINADOR DIGITAL <\:
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» Clique no botdo “Executar”;

4+ Orgéo: Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP | Perfil: Magistrado 0000000 | 200000 | XX .=, E

J = Jusica reoeral PRECWERB
S r Tribunal Regional Federal da 32 Regido

Versio 20677330116
#& Pagina Inicial J Requisicdo ~ $ Pagamentos - $ Estornos = B Orgdos A Usudarios

Nao foi possivel se conectar ao assinador

Verifique se ele esta instalado na sua maquina e esta iniciado.
Caso ainda nao possua o assinador, cligue no botao abaixo para baixar.

O assinador &

gatirio para reslizar digital de no PRECWES

t BAIXAR ASSINADOR DIGITAL

Deseja salvar ou executar TRF3_AssinadorDigital_Instalador_1.0.6765.28184.exe de web.trf3.jus.br? !\ /t -

& Este tipo de arquivo pode danificar seu computador. Executar I Salvar |'| Cancelar

» Clique no botdo “Proximo”;

il TRF3 - Assinador Digital versio 1.0.6765.28184 - Instalador

Selecione o Local de Destino
Aonde o TRF3 - Assinador Digital deve ser instalado?

l 0 Instalador instalara o TRF3 - Assinador Digital na seguinte pasta.
4

Pra continuar, dique em Préximo. Se vocé gostaria de selecionar uma pasta diferente,
dique em Procurar,

1F3 - Assinador Digital Procurar...

Pelo menos 10,0 MB de espaco livre em disco & reguerido,

o

Préximo = I Cancelar
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» Clique no botdo “Proximo”;

gl: TRF3 - Assinador Digital versdo 1.0.6765.28184 -

selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adicionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocg gostaria que o Instalador executasse
enquanto instala o TRF3 - Assinador Digital, ent3o dique em Préximo.

Icones adiconais:

™ Criar um icone na drea de trabalhoi

W

< Voltar I Proximo = I Cancelar

» Clique no botao “Instalar”;

gl TRF3 - Assinador Digital versio 1.0.6765.28184 -

Pronto pra Instalar

0 Instaladar estd agora pronto pra comegar a instalar o TRF3 - Assinador Digital
no seu computador,

Cligue em Instalar pra continuar com a instalacdo, ou dique em Yoltar se vocé quer
revisar ou mudar quaisguer configuragbes.

Local de destino: ;I
C:\TRF3YTRF3 - Assinador Digital

'

< Voltar I Instalar I Cancelar |
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» Clique no botédo “Sim”;

Aviso de Seguranca

. Vocé esta prestes a instalar um certificado de uma autoridade de
i l‘_,, certificacdo (autoridade de certificacdo) que diz representar:

AC TRF3 Servicos

0 Windows ndo pode validar que o certificado & de "AC TRF3
Servigos®, Vocg deve confirmar a origem contatando "AC TRF3
Servigos®, O seguinte ndmero o ajudaréd a executar o processo:

Impress3o Digital (shal): 27E18FDS 24310E18 EC61AC1E
37A1208C OBET8D1E

Aviso:

se vocé instalar este certificado raiz, o Windows confiara
automaticamente em qualguer certificado emitide por esta
autoridade de certificacdo. A instalagdo de um certificado com
uma impressao digital ndo confirmada € um risco de seguranca. Se
wocé dicar em "Sim”, reconhece esse risco.

Deseja instalar o certificado?

» Clique no botao “Concluir”;

il° TRF3 - Assinador Digital versio 1.0.6765.28184 - Instalador

Completando o Assistente do
Instalador do TRF3 - Assinador

Digital

I

=100 ]

JUSTIC A FEDERAL
Tribunal Regional Federal

da 32 Regido
Instalador
Assinador Digita

O Instalador terminou de instalar o TRF3 - Assinador Digital no
seu computador. O aplicative pode ser inicdiado seledonando
05 icones instalados.

Cligue em Conduir pra sair do Instaladar.
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=10l ]

Assinador Digital 10676523134

Este servico realiza a comunicacio entre o seu navegador de internet e o aplicativo de
Assinatura Digital do Windows, que utiliza um certificado digital.

LUm documento assinado digitalmente tem a mesma validade de um documento
assinado fisicamente.

Criado por Tribunal Regional Federal da 32 Regijo

Apos a instalacao do Assinador Digital, as requisicdes ja podem ser
assinadas pelo magistrado.

NET Framework 4.7

No novo sistema Precweb, na maquina que sera utilizado o médulo de
assinatura é necessario que esteja instalado o .NET Framework 4.7 ou
superior.

Como esta instalacao demanda permissoes de administrador, a equipe de
informatica devera ser solicitada para realizar o procedimento.
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Mozilla Firefox

Procedimento para utilizar o navegador Mozilla Firefox versao 58 ou
superior com o Assinador Digital

1° Passo:

> Instale o Assinador Digital com o link fornecido na pagina de assinatura;

2° Passo:

Nao foi possivel se conectar ao assinador

Verifique se ele esta instalado na sua maquina e esta iniciado.
Caso ainda ndo possua o assinador, clique no botdo abaixo para baixar.

o & Sric para realizar assi digital de do no PRECWEB

¥ BAIXAR ASSINADOR DIGITAL

» Caso a janela acima permaneca sendo exibida mesmo apos a instalagao
do assinador, clique no icone = no canto superior direito do navegador,

depois em ¥ Opgdes |

» Localize no menu esquerdo o item “Privacidade e Seguranca” e, no
final da pagina, a opcao “Certificados”;

Certificados
Quando um servidor solicita seu certificado pessoal
Selecionar um automaticamente

® Perguntar todas as vezes Clicar agui

Ver Certificados...

Dispositivos de Seguranga...

Consultar servidores OCSP para confirmar a validade atual dos

certificados

» Clique no botdo “Ver Certificados”;

Sera exibida a janela “Gerenciador de Certificados”.

42




» Selecione a guia “Autoridades” dessa janela e clique no botao

“ ”.
Importar”;
Gerenciador de certificados X
Seus certificados Pessoas Servidores Autoridades 12 clicar nesta guia

Vocé possui certificados arquivados gue identificam estas autoridades certificadoras

Nome do certificado Dispositivo de sequranca

2AC Camerfirma S.A. 3
Chambers of Commerce Root - 2008 Builtin Object Token
Global Chambersign Root - 2008 Builtin Object Token

aAC Camerfirma SA CIF A82743287
Camerfirma Chambers of Commerce Root Builtin Object Token
Camerfirma Global Chambersign Root Builtin Object Token

aACCY
ACCVRAIZL Builtin Object Token

aActalis S.0.A./03358520967 S
Ver (X)... Confianga... Exportar... Excluir...

T e
22 clicar no botdo importar aK

Nesta etapa devera ser selecionado o certificado de seguranca do modulo
do assinador digital no Firefox. O certificado esta localizado na pasta
“C:\TRF3\TRF3 - Assinador Digital\Certificados\AC-TRF3-SERVICOS.cer".

» ApOs a selecdo, clique em abrir.

] a
)l | | » Computador » SISTEMA(C) » TRF3 » TRF3- Assinador Digital » Certificados » « [ 43 || Pesquisar Certificados el
Organizar + Mova pasta = ~ [ @
¥ Favoritos MNome . Data de modificag... Tipo Tamanho
o Certutil 03/08/2018 20:01 Pasta de arquives
7 Bibliotecas |@ AC-TRF3-SERVICOS.cer 16/02/2018 14:00 Certificado de Seg... 1 KB| 12 Selecionar certificado

1M Computader

f- Rede

Nome: AC-TRF3-SERVICOS.cer ~ [ arquivos de certificados (*.p7b; |

P —
22 clicar em abrir (| Abrir[#]) [ cancelar |
e —— ;

= — —= =
s e
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O navegador apresentara uma janela perguntando se vocé deseja marcar
esse certificado como confiavel.

» Marque as duas caixas de selecao presentes na tela.

Jamlia RV BT T TUT N —C— T TR TR T=L

Baixando o certificado g

Wocé foi solicitado a marcar comao confidgvel urma nova Autonidade Certificadora (CA).

Deseja considerar "AC TRF3 Servigos” confidvel para estes fins?
onfiar nesta CA para identificar sites.

onfiar nesta CA para identificar usudrics de e-mail,

12 Marcar as duas caixas de selecdo.
Antes de considerar confidvel esta CA para algum fim, vocé deve examinar seu certificadeo, sua
diretiva e procedimentos (se disponiveis).

Ver Examinar certificado da CA

ApOs esses passos basta atualizar a pagina do PrecWeb (com o botéo F5 ou

icone C') que a pagina se conectara ao assinador.
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ASSINANDO REQUISICOES

Na pagina inicial, o sistema informa se existem ou nao oficios validados a
serem assinados. Se houver oficios, o botao “Assinar” sera exibido para o
Magistrado.

» Clique no botao “Assinar” ou no menu, clique na guia “Requisi¢ao >
Assinar Digitalmente”;

& Pagina Inicial J Requisicdo ~ $ Pagamentos - $ Estornos - By Orgdos A Usuarios

Nesta Vara existem 16 oficios aguardando assinatura digital.

O profocolo das requisicdes no TRF3 apenas se efefivara apos a assm digital por parte do Magistrado, com o retorno do

16

. _ numero de protocotes
Oficios a serem assinados n

Sera exibida uma lista dos oficios validados.

[m} Nimero Oficio Nimero Processo Data Cadastro Situagio Procedimento Valor

D 2018001 111111 170772018 WALIDADA PRC RS 1.200,00 =n
a 2018001 140000 0910172018 VALIDADA RPV RS 26.952.66 [a]
O 2018001 1600001 080172018 VALIDADA RPV RS 3.159.26
] 2018000 1600001 08/01/2018 WVALIDADA RPY RS 3159268 ﬂ
O 2018000 160000 08/01/2018 WALIDADA RPY RS 1.942.32 =
O 201800 160000 08/01/2018 WALIDADA RPYV RS 19.423.23 =n
(m] 201800¢ 1400001 08/01/2018 VALIDADA RPV RS 2.408,77
D 2016001 1500004 0s208 VALIDADA RPV R$1.383.34
] 2018001 1500001 08/01/2018 VALIDADA RPY RS 16.885,80 ﬂ
O 201700¢ 140010 191272017 WALIDADA RPY RS 2.408,77

- 2| » E necessario selecionar pelo menos uma
requisigdo para liberar o botio de assinatura.
» Selecione as requisicdes desejadas; (pelo menos uma requisi¢do tem que

estar assinalada para que o botdo “Assinar Requisicao” seja liberado);

2018000 150000 08/01/2018 WVALIDADA RPV RS$ 139334 [a ]
2018000 150000 08/01/2018 WVALIDADA RPV RS 16.885.80 (]
2017006 1400101 19122017 WVALIDADA RPV RS 2.408.77

2 = = LIMPAR SELECAO ® TORNAR PENDENTE ?/a. ASSINAR 1 REQUISICAO

» Clique no botao “Assinar Requisicao”;

Apos a assinatura digital por parte do magistrado, o protocolo das
requisicdes no TRF3 sera efetivado retornando o nimero do protocolo.
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TORNANDO REQUISICOES VALIDADAS PENDENTES

Na pagina inicial, o sistema informa se existem ou nao oficios validados a
serem assinados. Se houver oficios, o botao “Assinar” sera exibido para o
magistrado.

» Clique no botao “Assinar” ou no menu, clique na guia “Requisi¢ao >
Assinar Digitalmente”;

& Pagina Inicial J Requisicdo ~ $ Pagamentos - $ Estornos - By Orgdos A% Usudrios

Nesta Vara existem 16 oficios aguardando assinatura digital.

O profocolo das requisiciies no TRF3 apenas se efetivara apds a assinatura digital por parte do Magistrado, com o retorno do

16

Oficios a serem assinados nimero de protocolo.
Sera exibida uma lista dos oficios validados.

[m} Nimero Oficio Nimero Processo Data Cadastro Situagio Procedimento Valor

D 201800 111111 1710772018 WVALIDADA PRC R$ 1.200,00 =n
] 201800 140000 09/01/2018 WALIDADA RPV RS 26.952.66 =
O 201800 160000 08/012018 VALIDADA RPV RS 3.159.26
] 201800 160000 08/0172018 VALIDADA RPV RS 3159268 ﬂ
O 201800 160000 08/01/2018 WVALIDADA RPV RS 194232 =
O 201800 160000 08/01/2018 WVALIDADA RPV R$ 19.42323 =n
(m] 201800 140000 08/01/2018 VALIDADA RPV RS 2.408,77
D 201800 150000 080172018 WVALIDADA RPV RS 139334
] 201800 150000 08/0172018 VALIDADA RPV RS 16.885,80 ﬂ
O 201700 140010 191272017 VALIDADA RPV RS 240877

- 2| » E necessario selecionar pelo menos uma
requisigdo para liberar o botio de assinatura.
» Selecione as requisicdes desejadas; (pelo menos uma requisi¢do tem que

estar assinalada para que o botdo “Tornar Pendente” seja liberado).

201800 15000 08/01/2018 WVALIDADA RPV RS$ 139334 [a ]
201800C 150000 08/01/2018 WVALIDADA RPV RS 16.885.80 (]
201700€ 140011 19122017 WVALIDADA RPV RS 2.408.77

2 = = LIMPAR SELECAO ® TORNAR PENDENTE ?/a. ASSINAR 1 REQUISICAD

» Clique no botdo “Tornar Pendente”;

Os oficios ficarao na situagcao “Pendente” podendo ser alterados.
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TORNANDO REQUISICOES INCLUIDAS PENDENTES

Tanto o magistrado, diretor ou servidor pode tornar pendentes requisi¢des na
situacao “Incluida”.

» No menu, clique na guia “Requisicao > Validar”;

A PAgina Inicial [J Requisicdo ~ % Pagamentos - 4 Estornos - By Orgdos &% Usuarios

=+ Inserir
Q, Pesquisar

@ cCorrigir pendéncias

=, Validar
Uy Assinar E@alment&

U3 Requisicfes Assinadas

Sera exibida a pagina “Listagem de Requisi¢oes”;

Listagem de Requisi¢des
Pesquisa avancada ~
Nimero do oficio: Nimero do processo: Situagdo: Incluida (]
Tipo Procedimento: Todos vl Data inicial do cadastro: Data final do cadastro:
Os . quisics
Selecionar Nimero oficio Nimero Processo Situagio Procedimento Valor
O 20170¢ 02000¢ INCLUIDA PRC RS 208.823,03 s 8 8
O 20170¢ 000094721 INCLUIDA PRC RS 6621195 7 L |
@ TORNAR PENDENTE SELECIONADOS @ VALIDAR SELECIONADOS
» Selecione as requisicdes desejadas;
Selecionar Nimero oficio Numero Processo Situagao Procedimento Valor
2017006 0200000 INCLUIDA PRC RS 208.623.03 22 8 3% 8
2017005 00009472020 INCLUIDA PRC RS 66.211,95 s 8 38

o TORNAR PENDENTE SELECIONADOS Q VALIDAR SELECIONADOS

» Clique no botdo “Tornar Pendentes Selecionados”.
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» Digite o motivo da pendéncia e clique no botao “Gravar”.

Motivo da pendéncia

Gravar

Cancelar

O sistema exibira uma mensagem em amarelo com os niumeros das requisigoes
que se tornaram pendentes com sucesso.

Selecionar

O

O

@ TORNAR PENDENTE SELECIONADOS

Requisicdes tormadas pendentes com sucesso: 20180000550

Motive da pendéncia declarado: testando....

Nimero oficio Nimero Processo
201700 020000
201700 160000
201700 150000
201700 15000C
201700 0000855
201700€ 0000855
201700 140000
201700 14000
201700 140000
201700 14000

Situagio

INCLUIDA

INCLUIDA

INCLUIDA,

INCLUIDA

INCLUIDA,

INCLUIDA

INCLUIDA

INCLUIDA

INCLUIDA

INCLUIDA,

@ VALIDAR SELECIONADOS

Procedimento

FRC

RPV

RPV

RPV

RPV

RPV

Valor

RS 208.823,03

RS 10.084,61

RS 11477

RS 1.147,73

R§ 73183

RS 822403

RS 258758

RS 2587587

RS 644,06

RS 2527398
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LOCALIZANDO PAGAMENTOS

» Na guia “Pagamentos”, clique na opcao “Localizar”;

A Pagina Inicial J Requisicdo ~ $ Pagamentos - $ Estornos - By Orgdos &% Usuarios

Q, Localizar {b

Sera exibida a pagina “Localizar Pagamentos”;

Localizar Pagamentos
Pesquisa Avangada Lol
Numere do Oficio Protocole
Procedimento Proposta
PRC - Todos - Todos -
= LIMPAR FILTRO Q, FILTRAR PAGAMENTOS
D Oficio Parcela Proced. Ano Proposta Valor
[} 2016002 1 PRC 2017 1 RS 269.047 52 [a] +
0O 2016002 1 PRC 2017 1 RS 85.471,83 [a] *
O 2016002 1 PRC 2017 1 RS 102.320,51 [a] +
0O 2016002 1 PRC 2017 1 RS 67.908,38 [a] *

Na pesquisa avancada, o sistema exibe espacos para digitacdo de campos
como: nimero do oficio e protocolo. Também permite pesquisar pelo tipo de
procedimento (PRC ou RPV), por ano e por proposta.

> Para gerar um arquivo em PDF de uma requisicdo, clique no icone ¥ na
linha correspondente a requisicao desejada;

D Oficio Parcela Proced. Ano Proposta Valor

[4=

O 2016002 1 PRC 2017 1 RS 269,047 52 =

49



Vocé também pode gerar um arquivo em PDF para mais de 1 pagamento,
como no exemplo:

D Oficio Parcela Proced. Ano Proposta Valor

O 201700 1 RPV 2017 12 RS 4.487,40 Q] ¥
O 201700 1 RPV 2017 12 RS 30.902,13 (Q] 3
O 201700 1 RPV 2017 12 RS 912,43 (a] 3
O 201700 1 RPV 2017 12 RS 28.940,80 Q] 3
O 201700 1 RPV 2017 12 RS 1.088,69 Q] ¥
2017000 1 RPV 2017 12 RS 290,18 Q] 3
2017000 1 RPV 2017 12 RS 2.901,84 = 3
201700+ 1 RPV 2017 12 RS 14.866,91 Q] ¥
2017000 1 RPV 2017 11 RS 989,16 = 3
2017004 1 RPV 2017 1 RS 12.804,96 Q] 3

&} VISUALIZAR 5 PAGAMENTOS ! GERAR PDF PARA 5 PAGAMENTOS = LIMPAR SELECAO

» Selecione as requisicdes desejadas;
» Clique no botao “Gerar PDF para Pagamentos”;
Outro modo:

» Clique no botao “Visualizar Pagamentos”, para exibir o extrato de
pagamento das requisicdes selecionadas na pagina;

<« EXTRATO DE PAGAMENTO DE PRECATORIOS E REQUISIGOES DE PEQUENO VALOR ¥
Dados Gerais do Pagamento

Procedimento: RFYV Ano: 2017 Més: 12
Numero do Oficio: 201700¢ Numero do Protocolo: 201702 Parcela: 1
Originario: 150000

Origem: JUIZO DE DIREITO DA 1 VARA DE PALMEIRA D OESTE SP

Dados dos Beneficiarios

Beneficiario: LEIL
CPFI/CNPJ: 35514

Banco: 1 Numero da Conta: 190013°

indice C.M. da Proposta: 20, 3978848600 indice C.M. do Pagamento: 20 4631581900
Meses de Juros: 0 Valor Principal: RS 4 473,09

C. Monetaria: RS 14 31 Juros: 0,00

Valor Total: RS 4.4587 40 Status do Pagamento: LIBERADO

Total de Beneficiarios: 1 TOTAL: RS 4.487 40

& VOLTAR ¥ GERAR PDF

» Clique no botdo “Gerar PDF".
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REAPRESENTACAO DE REQUISICOES ESTORNADAS

O sistema permite a busca dos estornos no sistema, selecionando-os em uma
lista geral de todos os que o usuario pode ter acesso ou em uma lista de todos
os que atendem a critérios de filtragem definidos pelo usuario.

» Na guia “Estorno”, clique na opcao “Pesquisar”;

A& Pagina Inicial

J Requisicdo ~

4 Pagamentos «

& Estornos -

Q, Pesquisar 2
Q, Listar requisicoes esfornadas

Ba Orgdos

- Usuarios

O sistema exibira a pagina “Listagem de Estornos”.

Listagem de Estornos
Pesquisa avangada:
Numero do Protocolo:
Nome do beneficiario:
Banco:

Data inicial (recolhimento):

[ Somente estornos nao reapresentados

Protocolo Gerou reapresentagio? Origindrio
20120075 Néo 910000¢
20120075 Nao 9100001
20120075 Nao 910000
20120075 Nao 910000t
20120075 Nao 91000C
20120075, Nao 910000
20120075 Nao 910000
20120075, Nao 910000
20120075 Nzo 910000
20120075 Nzo 910000¢
<

Pagina 1 de 16.

Processo (originario):

CPFICNPJ do beneficiario:

Numero da conta:

Data final (recolhimento):

[J] Somente estornos reapresentados

Banco Conta Corrente Beneficiario (CPFICNPJ)
1 33001305 093.860
1 33001305 786.630
1 33001302 119.931.
1 33001308 119.931
1 33001305 119.931.
1 33001305 062.380.
1 33001305 086.030.
1 33001305 098.272.1
1 33001305 098.271.
1 18001308 067.431.1

ETEL

JOSE

QOTAC

JOSE

LIMPAR FILTRO APLICAR FILTRO

Nome Beneficidrio

MANOEL

HELIA

RAQUEL

MARIA

AMELIA

ROSA

Data (recolt

04/10/2017

0411072017

0411072017

0411072017

0411072017

0411072017

0411072017

0411072017

04/10/2017

04/10/2017
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Na pesquisa avangada, o sistema exibe espacos para digitacdo de diversos
campos como: numero do protocolo, processo originario, nome do
beneficiario, CPF/CNPJ do beneficiario, banco, nimero da conta, data
inicial (recolhimento), data final (recolhimento), através dos quais pode-se
pesquisar estornos. Também permite pesquisar somente estornos nao

reapresentados como somente estornos reapresentados.

» Utilize a barra de rolagem para visualizar outras informacdes dos

estornos;

Protocolo Gerou reapresentacao? Origindrio Banco Conta Corrente Beneficidrio (CPFICNPJ) Nome Beneficidrio Data (recolt
20120075 Nao 910000 1 33001305 098.271. AMELIA 04noro17
20120075 Nao 910000 1 18001308 067.431.1 ROSA 04noro17
< P B
Conta Corrente Beneficiario (CPF/ICNPJ) Nome Beneficidrio Data (recolhimento) Valor (recolhimento) Estorno Requisi¢ao estornada

33001305 098.271. AMELIA 04/10/2017 2039.09 B [a ]

18001305 067 431 ' ROSA 0411072017 3665.15 [ ] [ a ]

< >

Valor (recolhimento) Estormo Requisicao estornada

NOTA: fcone g da coluna "Requisicio estornada’:

Caso este icone esteja ativo significa que a requisicao estornada foi criada no
PRECWEB e tem suas informagdes disponiveis para consulta e para copia no

caso de reapresentacao.
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» Clique no icone Y da coluna “Estorno”;

Sera exibida a pagina com as informagdes de estorno disponiveis para o oficio
que pode estar associado a uma requisi¢ao estornada registrada no PRECWEB,
ou pode ser referente a requisicdo antiga registrada em papel ou outros
sistemas. Vocé podera copiar a requisicdo do PRECWEB para reenvio caso ela
exista ou simplesmente copiar os dados de estorno disponiveis caso ela seja
originaria de outro sistema.

OFICIO REQUISITORIO ESTORNADO n°: 201100,
Juizo de Direito da 1 Vara de Palmeira D Oeste SP

Informacgoes gerais

Processo: 910000 Data do protocolo: 14/5/2012 15:32
Banco: 1 Conta corrente: 330013
Data do estorno: 04/10/2017 00:00 Valor do recolhimento: 2 039,09

Nome do beneficiario: ETEL

Estorno de reapresentacéo

Procedimento: RPV Ano da proposta: 2012 Numero da Proposta: 6 Natureza da Proposta: A

Cédigo SIAFI juizo: 262215 Nome juizo: JUIZO DE DIREITO DA 1 VARA DE PALMEIRA D OESTE
SP

Processo origem: 910001 Data de abertura da conta: 28/6/2012 00.00

Nome do réu: FUNDO DO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL CPF/CNPJ do réu: Néo consta

Nome do beneficiario: ETEL CPFI/CNPJ do beneficiario: 09386
Valor da corregao monetaria: 0,00 Valor do recolhimento da conta: 2.039,09
Data de registro do estorno: 23/7/2018 18.09 Data de recolhimento do estorno: 04/10/2017 00.00

a COPIAR. PARA REENVIO

IMPORTANTE: Esta opcao “Copiar para Reenvio” é diferente da copia feita
através do icone [[] “Copiar Requisicdo” na pagina “Visualizar Requisi¢do”,
que tem como Unico objetivo facilitar a digitagdo de requisices semelhantes, a
partir de uma copia, sendo que a requisicdo gerada ndo guarda qualquer
relagdo com a requisi¢ao utilizada para a copia.

O botdo “Copiar para Reenvio” transportara os dados disponiveis da
requisicao estornada para um novo formulario de requisicdo que ficara marcado
como de reenvio e ficara associado aos dados de estorno utilizados para sua
elaboracao. Neste formulario de reenvio a “Data da conta” ficara travada com
a data de recolhimento do estorno, que sera utilizada como base para
atualizacbes monetarias futuras. Ao se protocolar a requisicao reapresentada a
“Data/Hora” de protocolo da requisicao que originou o reenvio também sera
preservada para efeito de ordem cronoldgica de envio e prioridade de
pagamento quando houver.

» Clique no botao “Copiar para Reenvio”;
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Sera exibida a pagina “Inserir Requisicao (reapresentacao)”.

Inserir Requisi¢do (reapresentacao).

Requisicdo reapresentada (maiores detalhes sobre o(s) estorno(s) no final da pagina)

o Este formuldrio contém uma cépia dos dados principais do oficio requisitério de niamero [201100:

[ que, apés ter sido estornado, serd
reapresentado.

Assunto e tipo de execugio

1-Céd. do assunto @ 2-Descrigio do assunto @ 3-Tipo de execugio @

04020106 Q Beneficio minimo a partir da CF/88 (art 201, § 2° CF/88) - Renda Mensal Inicial - Reviséo de Total

Valores e datas

4-Valor total do oficio (R$) @ 5-Valor principal total (R$) @ 6-Valor do juros total (R$) @
2.039,09 2.039,09 0,00

7-Data da conta @

04/10/2017
8-Valor total: execugio (R$) @ 9-valor principal: execugio (R$) & 10-Valor juros: execugio (R$) &
0,00 0,00 0,00
11-Data da conta: execugio @ 12-Data: Transito Fase conhecimento € 13-Data: Transito Embargos @
26/08/1996 15/06/2011

I CADASTRAR REQUISICAO

» Preencha os campos solicitados das guias Requerente e Originario e
clique no botao “Cadastrar Requisicao”;



LISTANDO REQUISICOES ESTORNADAS

» Na guia “Estornos”, clique na opcao “Listar Requisi¢oes Estornadas”;

& Pagina Inicial [J Requisicdo ~ 4 Pagamentos - & Estornos ~ By Orgdos &% Usuarios

Q, Pesquisar
Listar requisicfes estormnadas
Q quisi J}_m

Sera exibida a pagina “Listagem de Requisi¢oes”, na lista constardo somente
as requisi¢oes na situacao “Assinada” e que foram estornadas.

Listagem de Requisi¢oes

Numero do oficio: NUmero do processo: situagio: Assinada l]
Tipo Procedimento: Data inicial do cadastro: Data final do cadastro:

RPV

PRC

(] Somente minhas requisigoes

LIMPAR FILTRO APLICAR FILTRO

Numero oficio Nimero Processo Situagao Procedimento Valor

201100: 910000 ASSINADA RPV RS 5.480,36 s B8 %
201100 910000 ASSINADA RPV RS 2.309,08 s B8 3
201100 910000 ASSINADA RPV RS 977 57 s B8 %

2 3 »

O sistema tem espacos para digitacao de diversos campos (nimero do oficio,
nimero do processo, data inicial de cadastro e data final de cadastro),
através dos quais pode-se pesquisar requisicdes. Também permite pesquisar
pelo tipo de procedimento (PRC ou RPV) como também somente as
requisi¢oes criadas pelo usuario.
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VISUALIZANDO DETALHES DE UM ORGAO

> Clique na guia “Orgéos”;

A& Pagina Inicial J Requisicdo ~

$ Pagamenios ~

& Estornos ~

Orgdos. A
& 11

Usuarios

w

Sera exibida a Pagina “Listagem de Orgaos”.

A Pagina Inicial (J Requisicdo ~ § Pagamentos ~ 4 Estornos ~ B Orgdos A% Usuarios
Listagem de Orgaos Q
Descrigio siafi Ativo Tipo
Departamento Nacional de Produ¢do Mineral 32263 AliVO Exteno [a]
Gabineie da Desembargadora Federal Alda Basto Gabab 301109 Ativo Exierno B
Gabinete da Desembargadora Federal Cecilia Marcondes Gabcm 301109 Alivo Externo (a]
Gabineie da Desembargadora Federal Cecilia Mello Gabcml 301109 Ativo Exierno m
Gabinete da Desembargadora Federal Consuelo Yoshida - Gabcy 301109 Alivo Exteno (a]
Gabineie da Desembargadora Federal Daldice Santana Gabds 301109 Ativo Exieno B
Gabinete da Desembargadora Federal Diva Malerbi Gabdm 301109 Alivo Exteno [a]
Gabineie da Desembargadora Federal Lucia Ursaia Gablu 301109 Ativo Exiemno B
Gabinele da Desembargadora Federal Marisa Santos Gabms 301109 Alivo Exiemo [a]
Gabinete da Desembargadora Federal Marli Ferreira Gabmf 301109 AliVo Externo [a]
Pagina 1de 130
- 2 3 4 5 . 130 »
. , . \ « e~ . .
» Clique no icone Y na linha correspondente a requisi¢do desejada;
’ op o ’ . " 4 ~ ” 7 .
Sera exibida a pagina “Detalhes do Orgao” com endereco, usuarios
autorizados, etc..
€« Detalhes do Orgao
Nome* E-mail
Gabinete da Desembargadora Federal Daldice Santana Gabds ndo informado
Ccep Enderego
01310-93 Av Paulista, 1842
Complemento Bairro Cidade* Estado”
Cerqueira Cesar SAO PAULO sp _Z’.]
Cédigo Siafi Telefone Tipo de Orgdo* Status:
301109 Externo ™ Ativo
Orgdo Superior*
Tribunal Regional Federal da 3" Regido 301109
;. .
Usuarios Autorizados Q
CPF Nome Orgdo Padrao Status
078.555 Alexandre Subsecretaria da 3* Segdo Ativo [a]
699.450 Djaima Tribunal Regional Federal da 3* Regido Ativo [a]
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TROCANDO DE ORGAO

—+ Orpéo: Juizo de Direito da Vara de Palmeira Oeste SP | Perfil: Servidor

J

Y ' Tribunal.llegional Federal da 32 Regido

XXXXXXXXXXXX | xxxxX | xxxx & 3]

PRECWEB

Versdo 2.0.6675.30856

EN > Clique no icone “Trocar Orgao” localizado no lado esquerdo da

parte superior da pagina, acima do logotipo da JUSTICA

FEDERAL.

Sera exibida a tela abaixo:

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAO

<-VOLTAR

JUIZO DE DIREITO DA VARA DE PALMEIRA OESTE SP

Selecione orgao desejado para prosseguir com seu login:

JUIZO DE DIREITO DA 1 VARA DE SAO SEBASTIAO DA GRAMA SP O

O

PROSSEGUIR ->

> Selecione o 6rgao desejado;

» Clique no botao “Prosseguir”.
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EDITANDO MEU PERFIL

E Clique no icone “Meu Perfil” localizado no lado direito da parte
superior da pagina, acima do logotipo PRECWEB.

Sera exibida a pagina “Detalhes do Usuario”;
[ )

Clique no icone @ "VISUALIZAR ACOES" e no link - “DADOS
EXTERNOS”;

@ Detalhes do Usuéario

Nome M  DADOS EXTERNOS
Renata XXX Silva

E-mail

renataxxxsilva@tjsp.jus.br

Orgdo Padrio*
Juizo de Direito da Vara de Palmeira Oeste SP 262215

Cargo* Codigo Interno Matricula*®
Oficial Maior 867XXX 300XXX
Status

—_ ATIVO

Orgaos / Perfis de acesso do usuario

Orgao Orgao
Juizo de Direito da Vara de Palmeira Juizo de Direito da 1 Vara de Sao
Oeste SP Sebastiao da Grama SP
Perfis Perfis
Diretor Servidor

Servidor
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Sera exibida a pagina “Alteracao — Dados Cadastrais”.

* Indica os campos de preenchimento obrigatorio.

Alteracao

Dados cadastrais

Salvar alteragdes v Encerrar sessao G

LEGIEl=E  |dentificacdo

*Nome Completo

Endereco

RENATA XXX SILVA
Contato .

Data de Nascimento

21/02/19XX
AcCesso

Nome da Mae
Outras MARIA SILVA
Informacodes

*Numero do CPF
165.XXX.142-50

RG Data Emissao Orgao Expedidor
20.872.XXX-X 12/01/19XX SSP

Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH
527777030XX

Titulo de Eleitor
532280250XXX

Proximo

» Altere os campos desejados e clique no botao “Préximo”;
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Sera exibido o formulario “Endereco”.

Salvar alteragies « Encerrar sessao G

Identificacéo  Endereco

Logradouro Numero Complemento

R. XXXXXXX XX XXXXXXX XXXXX XXXX
Contato

CEP

04161-XXX
AcCesso

Bairro Municipio UF
Outras Palmeiras S3o Paulo S3o Paulo
Informacoes

€ Anterior Proximo

» Altere os campos desejados e clique no botao “Préximo”;

Seréa exibido o formulario “Contato”.

Salvar alteracdes « Encerrar sessdo B

Identificacdo  Contato

P rmai
Endereco E-mail

XXXXXXXXX@1tjsp.jus,br

Telefone Celular (DDD e niimero)

(11) OXXXX-17XX

Acesso

Telefone de Contato (DDD e niimero)
Ouftras (11) 30XX-11XX
Informacoes

Ramal

20XX

Desejo receber e-mail dos seguintes sistemas:
PrecWeb

£ Anterior Proximo @

» Altere os campos desejados e clique no botdao “Préximo”;
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Seréa exibido o formulario “Acesso”.

Salvar alteragies « Encerrar sessao G

Identificacdo  Acesso

Endereco .
¢ m © Esta conta possui uma senha cadastrada.

Contato

Acesso

Outras
Informacodes

#* Trocar senha

< Anterior Proximo @

» Se desejar alterar senha, clique no botdo “Trocar Senha”;

Sera exibida a pagina “Alteracdo de Senha”;

Alteracgdo de Senha

O A senha:

= Deve ter comprimento minimo de 8 caracteres
- Deve conter obrigatoriamente caracteres e nimeros
= Pode conter caracteres especiais, como: | @ # %% & *()-_+=,.{}[]

* Senha Nova 000000OCGOOS

* Confirmagéo de nova senha 0000000000

Alterar Senha «

> Digite a nova senha e reconfirme;
» Clique no botao “Alterar Senha”.

Vocé retornara a pagina inicial do cadastro. Para navegar entre as paginas
do cadastro, clique nos botdes “Proximo” e “Anterior”;
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A Ultima pagina de cadastro € o formulario “Outras Informacgodes”.

Salvar alteragies « Encerrar sessao G

Identificacdo  Qutras Informacodes

Endereco Cadastro de Advogados
OABs informadas
[ |[e]>
Contato
Informar OAB com 6 digitos numéricos
(e.g., SPO0099)
AcCesso

Outras

Informacoes

< Anterior Salvar alteragdes «
» Se for o caso, informe OAB e clique no botdo “Salvar Alteracoes”;

Vocé retornara ao sistema PRECWEB.
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SAINDO DO SISTEMA

Clique no icone “Sair” localizado no lado direito da parte superior da
pagina, acima do logotipo PRECWEB.

Sera exibida a seguinte tela:

PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3¢ REGIAO

Vocé tem certeza que deseja sair do sistema?

» Clique no botao “Sair”.
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